[bookmark: _GoBack]能源与动力工程学院仪器设备出校申请表
	设备名称
	
	资产编号
	

	设备资产系统保管人
	
	联系电话
	

	出校原因及
预计相关费用
	



	申请人
	
	联系电话
	

	出校时间
	年  月  日 

	预计返校时间
	年  月  日 

	设备保管人意见
	
           签名：

	研究所长/党支部书记意见
	
           签名：

	学院意见
	
           签章：

	实际返校时间
	 年   月   日    

	验收结论
	       
            验收人签名：


1.为规范学院仪器设备管理，所有出校设备必须审批，本表一式两份。
2.由使用人申请设备出校并仔细填写原因，设备保管人确认，所长/支部书记审核，学院领导审批后，方可出校维修。
3.设备后返校验收由申请人和设备保管人共同负责。
4.设备验收完成后，本表交由学院资产管理员存档。
